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1. Έλεγχος εγγράφου
Το  έγγραφο είναι διαθέσιμο με άδεια BY-SA

Έκδοση 

εγγράφου

Ημερομηνία 

έκδοσης 

Παρατηρήσεις

0.1 [30/12/2013] Πρώτη έκδοση οδηγού χρήσης χρήστη 
1.0 [13/01/2014] Τελική έκδοση οδηγού χρήσης χρήστη
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2. Εισαγωγή
Το συγκεκριμένο έργο, εντάσσεται στην Πράξη «Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες για την 
Ανάπτυξη και  Διάδοση του Ανοιχτού Λογισμικού». Στόχος του έργου είναι,  ένα 
σύνολο  συμπληρωματικών  δράσεων  που  έχουν  ως  στόχο  την  ανάπτυξη 
ηλεκτρονικών  υπηρεσιών  για  την  αρωγή  στην  ανάπτυξη,  εκπαίδευση  και 
παραγωγική  αξιοποίηση  Ελεύθερου  Λογισμικού/Λογισμικού  Ανοικτού  Κώδικα 
(ΕΛ/ΛΑΚ) στην εκπαίδευση, τον ευρύτερο δημόσιο τομέα και τις επιχειρήσεις. Οι 
Μονάδες Αριστείας, έχουν ως βασικό στόχο τη δημιουργία και την ενδυνάμωση 
κοινοτήτων  Ανοικτού  Λογισμικού  σε  διάφορες  θεματικές  ενότητες.  Για  το  λόγο 
αυτό, θα πραγματοποιήσουν μία σειρά από ενέργειες διάχυσης και προβολής μέσω 
συνεδρίων και εκδηλώσεων,  δύο ετήσιους κύκλους εκπαιδευτικών σεμιναρίων και 
ένα θερινό σχολείο ανάπτυξης κώδικα (Summer Code Camp), στο πλαίσιο των 
οποίων θα εκπαιδεύονται τουλάχιστον πενήντα (50) εκπαιδευόμενοι. Κάθε Μονάδα 
Αριστείας  ΕΛ/ΛΑΚ  για  να  λειτουργήσει  σωστά  και  να  παράγει  περιεχόμενο 
χρειάζεται μία σειρά από εργαλεία τόσο για την συνεργασία μεταξύ των μελών της, 
για την εκτέλεση της εργασίας  της, όσο και  για την παρουσίαση του πλούσιου 
περιεχόμενου που τελικά θα παράγει.

Στο  συγκεκριμένο  οδηγό περιγράφονται  οι  λειτουργικότητες  της  Υπηρεσίας  6  , 
υπηρεσία ζωντανής μετάδοσης  (Live Streaming). 

Η υπηρεσία ζωντανής μετάδοσης  (Live Streaming) αφορά στη ζωντανή ψηφιακή 
μετάδοση,  μέσω του Διαδικτύου, συνεδρίων, ημερίδων και λοιπών εκδηλώσεων 
που  θα  πραγματοποιηθούν  ή  θα  φιλοξενηθούν  στο  πλαίσιο  του  έργου  των 
Μονάδων Αριστείας. Ο ήχος και η εικόνα (video) που θα λαμβάνονται από το χώρο 
της  εκδήλωσης  θα  προωθούνται  ζωντανά  (live-streaming)  -  κατάλληλα 
ψηφιοποιημένα και κωδικοποιημένα - μέσω των κατάλληλων υποδομών που ήδη 
έχει ο αντίστοιχος φορέας σε κεντρική υποδομή εξυπηρετητών της υπηρεσίας και 
από εκεί θα διανέμονται στους διαδικτυακούς επισκέπτες -  θεατές. Οι επισκέπτες - 
θεατές,  θα  μπορούν  να  παρακολουθήσουν  από  απόσταση  την  εκδήλωση  στις 
οθόνες των ηλεκτρονικών υπολογιστών τους ή άλλων φορητών συσκευών μέσω 
κατάλληλα διαμορφωμένων κάθε φορά ιστοσελίδων της υπηρεσίας
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3. Εισαγωγή στην υπηρεσία
Για  να  μπορέσετε  να  εισέλθετε  στην  υπηρεσία  πηγαίνετε  στην  ηλεκτρονική 
διεύθυνση  http://ma.ellak.gr  .  Στο  πάνω  μέρος  της  δικτυακής  πύλης  όπως 
φαίνεται και στην εικόνα που ακολουθεί πατάτε το κουμπί σύνδεση. 

Αμέσως οδηγείστε στην σελίδα όπου πρέπει να συμπληρώσετε τα στοιχεία σας για 
την  πρόσβαση  στην  δικτυακή  πύλη,  όπως  παρουσιάζεται  στην  εικόνα  που 
ακολουθεί. 

Συμπληρώνετε, το  email  ή το όνομα χρήστη και τον κωδικό πρόσβασης και αν 
είναι σωστά αμέσως οδηγείστε πίσω στην πύλη όπου πλέον είστε συνδεδεμένος και 
μπορείτε να εκτελέσετε τις ενέργειες της υπηρεσίας ανάλογα με τα δικαιώματα που 
έχετε. Από τη στιγμή που θα συνδεθείτε θα μπορείτε να δείτε το προφίλ σας, να 
δείτε την δραστηριότητα – καταχωρίσεις σας, να αποσυνδεθείτε ή να οδηγηθείτε 
σε άλλες υπηρεσίες όπως παρουσιάζεται και στην ακόλουθη εικόνα 
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4. Ενέργειες υπηρεσίας 

4.1. Εισαγωγή
Μία ζωντανή μετάδοσης (Live Streaming) αφορά στη ζωντανή ψηφιακή μετάδοση, 
μέσω  του  Διαδικτύου,  συνεδρίων,  ημερίδων  και  λοιπών  εκδηλώσεων  που  θα 
πραγματοποιηθούν  ή  θα  φιλοξενηθούν  στο  πλαίσιο  του  έργου  των  Μονάδων 
Αριστείας.  Για  το  λόγο  αυτό  όταν  αναφερόμαστε  σε  ζωντανή  μετάδοση 
αναφερόμαστε στις εκδηλώσεις. 

Την ημέρα την εκδήλωσης υποστηρίζεται το live streaming και παρουσιάζεται μέσω 
της  σελίδας  «Ζωντανές  μεταδόσεις».  Η  σελίδα  της  εκδήλωσης  τροποποιείται 
αυτόματα για να παρουσιάσει τις ζωντανές μεταδόσεις. 

4.2. Καταχώριση εκδήλωσης 
Ενέργεια από εγγεγραμμένο χρήστη.
Από τη στιγμή που συνδέεστε στη δικτυακή πύλη μπορεί  μέσω του μενού και 
συγκεκριμένα  της  επιλογής  Ενέργειες  ->  Προσθήκη  Εκδήλωσης  μπορείτε  να 
προσθέσετε την εκδήλωση που θέλετε. Τα στοιχεία που χρειάζεται να προσθέσετε 
παρουσιάζονται στις εικόνες που ακολουθούν. 
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Η φόρμα περιέχει τα βασικότερα πεδία που περιγράφουν μία εκδήλωση όπως:
 

 Τίτλος εκδήλωσης : Ο τίτλος της εκδήλωσης
 Περιγραφή: Αναλυτική περιγραφή ώστε να καταλαβαίνει ο χρήστης το θέμα 

της 
 Θεματική: Είναι οι θεματικές των Μονάδων Αριστείας. Είναι υποχρεωτικό 

πεδίο και μπορείτε να επιλέξετε παραπάνω από μία
 Ετικέτες: Λέξεις που περιγράφουν μία εκδήλωση 
 Τύπος Εκδήλωσης: Ο τύπος της εκδήλωσης (εκδήλωση, σεμινάριο)
 Δήλωση συμμετοχής: Αν στην εκδήλωση σας υπάρχει δήλωση συμμετοχής. 

Αν δηλώσετε ναι τότε ενεργοποιείται αυτόματα μία φόρμα συμμετοχής με 
προκαθορισμένα πεδία.

 Θέλετε να αξιολογηθεί μετά το πέρας;: Συμπληρώστε αν η εκδήλωση θα 
έχει αξιολόγηση μετά το πέρας της

 Χώρος: ο χώρος που πραγματοποιείται η εκδήλωση
 Διεύθυνση: Η διεύθυνση που πραγματοποιείται η εκδήλωση
 Ημερομηνία έναρξης: η Ημερομηνία έναρξης
 Ώρα έναρξης: Η ώρα έναρξης
 Ημερομηνία λήξης: η ημερομηνία λήξης
 Ώρα λήξης: Η ώρα λήξης
 Πρόγραμμα εκδήλωσης: Εδώ μπορείτε να προσθέσετε το πρόγραμμα της 

εκδήλωσης. 
 Έχει live: Ενεργοποιείται η διαδικασία της παρουσίασης του live streaming. 

Για να μπορέσετε να προσθέσετε συνδέσμους ζωντανής μετάδοσης πρέπει 
πρώτα να αποθηκεύσετε τις προσθήκες μέχρι αυτό το σημείο.
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Τέλος,  οι  εκδηλώσεις  υποστηρίζουν  και  την  παρουσίαση  των  ζωντανών 
συνδέσεων. Αν η εκδήλωση που προσθέτετε γνωρίζετε ότι θα υποστηρίζει live τότε 
και έχετε πατήσει «Έχει live», τότε πρέπει να δηλώσετε τα ακόλουθα πεδία:

 Πατώντας  το κουμπί  «ΠΡΟΣΘΗΚΗ ΖΩΝΤΑΝΗΣ ΣΥΝΔΕΣΗΣ»,  μπορείτε  να 
προσθέσετε όσα live streaming υποστηρίζει η εκδήλωση σας. 

o Σύνδεσμος: Ο σύνδεσμος του live streaming
o Τίτλος: Ένα χαρακτηριστικός τίτλος για το live streaming. 

Αν  θέλετε  να  διαγράψετε  κάποια  από  τις  εγγραφές  του  live  streaming  τότε 
πατήστε το κουμπί «ΑΦΑΙΡΕΣΗ».

Αμέσως  μόλις  συμπληρώσετε  τα  στοιχεία  πατήστε  το  κουμπί  “Υποβολή”  και  η 
διαδικασία ολοκληρώθηκε.  Αμέσως μετά την υποβολή εμφανίζεται το ακόλουθο 
μήνυμα. 

Η  εκδήλωση  που  προσθέσατε  παραμένει  σε  κατάσταση  “Αναμονής  Έγκρισης” 
(Pending Review) ώστε ένας διαχειριστής της μονάδας αριστείας να το εγκρίνει και 
δημοσιεύσει ώστε να είναι δημόσια ορατά ακόμα και σε μη εγγεγραμμένα μέλη.

4.3. Επικαιροποίηση εκδήλωσης 
Ο εγγεγραμμένος χρήστης της Μονάδας Αριστείας και δημιουργός συγκεκριμένης 
καταχώρισης  Λογισμικού  διατηρεί  το  δικαίωμα  να  επικαιροποιήσει 
(διορθώσει/ανανεώσει) τα στοιχεία του Λογισμικού με χρήση εύχρηστης φόρμας 
ανάλογης με αυτή που χρησιμοποίησε για την καταχώρισή του. Η επικαιροποίηση 
μπορεί  να  γίνει  σε  οποιοδήποτε  επίπεδο  της  καταχωρημένης  πληροφορίας. 
Παράλληλα  το  δικαίωμα  επικαιροποίησης  το  διατηρεί  και  ο  Διαχειριστής  της 
Μονάδας Αριστείας ο οποίος έχει πρόσβαση σε όλες τις καταχωρίσεις των μελών. 
Το δικαίωμα επεξεργασίας μιας ανάρτησης επιτρέπει στον Διαχειριστή ανά πάσα 
στιγμή να “αποδημοσιεύσει” την ανάρτηση του Λογισμικού σε περίπτωση που το 
επικαιροποιημένο  περιεχόμενο  δεν  πληρεί  τους  όρους  της  Υπηρεσίας,  ενώ 
παράλληλα μπορεί ακόμα και να αλλάξει  ιδιοκτήτη/συγγραφέα της καταχώρισης 
του Λογισμικού.

Η επικαιροποίηση της εκδήλωσης μπορεί να πραγματοποιηθεί από τη στιγμή που ο 
υπεύθυνος διαχειριστής ελέγξει τα στοιχεία και εγκρίνει την δημοσίευση του ώστε 
να είναι δημόσια ορατό ακόμα και σε μη εγγεγραμμένα μέλη.
 
Από τη στιγμή που εγκρίνει μπορείτε να επικαιροποιήσετε τα στοιχεία του μέσα από 
την ίδια φόρμα. Μπορείτε να βρείτε σύνδεσμο για την επικαιροποίηση από :
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• Πάνω δεξιά στο μενού στο προφίλ υπάρχει  η επιλογή «Οι  καταχωρίσεις 
μου»

• Στη  σελίδα  των  εκδηλώσεων  ακολουθώντας  τα  βήματα  «Νέα»  - 
«Εκδηλώσεις» , επιλέγοντας την εκδήλωση που έχετε. 

• Στη  σελίδα  της  Μονάδας  που  ανήκετε  και  συγκεκριμένα  στο  tab 
Δραστηριότητα

Σε όλες  αυτές  τις  περιπτώσεις  αρκεί  να  πατήσετε  το  κουμπί  και 
αμέσως οδηγείστε στην φόρμα για την ανανέωση των στοιχείων. 

4.4. Δημοσίευση εκδήλωσης (moderation)
Ενέργεια  που  πραγματοποιείται  από  τον  υπεύθυνο  διαχειριστή  της  Μονάδας 
Αριστείας. Μπορείτε να δείτε την διαδικασία στο επόμενο κεφάλαιο. 

4.5. Λίστα εκδηλώσεων 
Επιλέγοντας  από  το μενού «Νέα» -  «Εκδηλώσεις»,  εμφανίζεται  η  λίστα με  τις 
εκδηλώσεις που έχουν καταχωρηθεί από τους εγγεγραμμένους χρήστες. 

Από την ίδια σελίδα μπορείτε να δείτε  τις παλαιότερες εκδηλώσεις, πατώντας το 
σύνδεσμο «ΠΑΛΑΙΟΤΕΡΕΣ ΕΚΔΗΛΩΣΕΙΣ», πάνω δεξιά . 
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4.6. Παρουσίαση εκδήλωσης 
Επιλέγοντας από τη λίστα μία εκδήλωση αμέσως θα εμφανιστεί μία σελίδα όπως 
αυτή που παρουσιάζεται παρακάτω. Στη σελίδα αυτή μπορείτε να δείτε αναλυτικά 
όλα τα στοιχεία μίας εκδήλωσης,  ενώ παράλληλα να εκτελέσετε μία σειρά από 
λειτουργίες σχετικές με αυτή.

 

4.6.1. Ical

Όπως μπορείτε να δείτε δίπλα στον τίτλο της εκδήλωσης παρέχεται η δυνατότητα 
εξαγωγής της εκδήλωσης σε ical. Έτσι μπορείτε να αποθηκεύσετε την εκδήλωση σε 
σχετικό πρόγραμμα στον υπολογιστή σας για να είστε ενήμερος. 

4.6.2. Δήλωση συμμετοχής 

Αν  επιλέξετε  η  εκδήλωση  να  έχει  φόρμα  συμμετοχής  τότε  στη  σελίδα  της 
εκδήλωσης εμφανίζεται ένα κουμπί της ακόλουθης μορφής.

Πατώντας την Δήλωση Συμμετοχής εμφανίζεται  μία φόρμα όπως παρουσιάζεται 
στην ακόλουθη εικόνα.
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Έργο:

ΕΔΕΤ Α.Ε.
«Διαδικτυακή Πύλη και Υποδομές ΤΠΕ της δράσης»
της Πράξης:  «Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες  για  την Ανάπτυξη 
και Διάδοση του Ανοιχτού Λογισμικού»

O χρήστης καλείται να συμπληρώσει τα ακόλουθα στοιχεία:
● Όνομα
● Επώνυμο
● Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο
● Θέση 
● Τον Φορέα του 
● Τηλέφωνο επικοινωνίας
● Και ένα captcha με αριθμητική μορφή.

4.6.3. Αξιολόγηση εκδήλωσης

Αν επιλέξετε να επιτρέπεται η αξιολόγηση μετά το πέρας της  εκδήλωσης τότε στη 
σελίδα της εκδήλωσης εμφανίζεται ένα κουμπί της ακόλουθης μορφής.

Πατώντας την Δήλωση Συμμετοχής εμφανίζεται  μία φόρμα όπως παρουσιάζεται 
στην ακόλουθη εικόνα.
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Αναθ. Αρχή:
Έργο:

ΕΔΕΤ Α.Ε.
«Διαδικτυακή Πύλη και Υποδομές ΤΠΕ της δράσης»
της Πράξης:  «Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες  για  την Ανάπτυξη 
και Διάδοση του Ανοιχτού Λογισμικού»

O χρήστης καλείται να απαντήσει σε μερικές ερωτήσεις σχετικά με την εκδήλωση ή 
το σεμινάριο και να συμπληρώσει τα ακόλουθα στοιχεία:

● Όνομα
● Επώνυμο
● Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο
● Θέση 
● Τον Φορέα του 
● Τηλέφωνο επικοινωνίας
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Αναθ. Αρχή:
Έργο:

ΕΔΕΤ Α.Ε.
«Διαδικτυακή Πύλη και Υποδομές ΤΠΕ της δράσης»
της Πράξης:  «Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες  για  την Ανάπτυξη 
και Διάδοση του Ανοιχτού Λογισμικού»

● Και ένα captcha με αριθμητική μορφή.

4.6.4. Διαμοιρασμός στα κοινωνικά δίκτυα

Σε  κάθε  σελίδα  προβολής  μίας  εκδήλωσης  παρέχονται  ειδικοί  σύνδεσμοι 
διαμοιρασμού στα δημοφιλή κοινωνικά δίκτυα Twitter, Facebook και Google Plus. 
Μπορείτε να διαμοιράσετε την εκδήλωση σε κάποιο κοινωνικό δίκτυο πατώντας το 
αντίστοιχο κουμπί όπως παρουσιάζεται και στην ακόλουθη εικόνα
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Αναθ. Αρχή:
Έργο:

ΕΔΕΤ Α.Ε.
«Διαδικτυακή Πύλη και Υποδομές ΤΠΕ της δράσης»
της Πράξης:  «Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες  για  την Ανάπτυξη 
και Διάδοση του Ανοιχτού Λογισμικού»

5. Ενέργειες διαχειριστών Μονάδων
Εκτός από τις βασικές ενέργειες που περιγράφηκαν στην προηγούμενη ενότητα αν 
είστε  διαχειριστής  Μονάδας  Αριστείας  τότε  μπορείτε  να  εκτελέσετε  και  τις 
επιπρόσθετες  ενέργειες.  Οι  ενέργειες  αυτές  αφορούν  κυρίως  δημοσιοποίηση 
περιεχομένου, αφού όλες οι ενέργειες των χρηστών καταχωρούνται στη δικτυακή 
πύλη σε κατάσταση “Αναμονής Έγκρισης” (Pending Review). 

Μπορείτε να επεξεργαστείτε τις καταχωρήσεις γνωρισμάτων από 
• Στη  σελίδα  της  Μονάδας  που  ανήκετε  και  είστε  υπεύθυνος  και 

συγκεκριμένα στο tab Δραστηριότητα
• Στη  σελίδα  της  θεματικής  που  έχει  προστεθεί  η  εκδήλωση  στο  tab 

Δραστηριότητα
• Στη σελίδα της εκάστοτε εκδήλωσης 

Σε  όλες  αυτές  τις  περιπτώσεις  αρκεί  να  πατήσετε  το  κουμπί  και 
αμέσως οδηγείστε στην φόρμα για την ανανέωση των στοιχείων.

5.1. Δημοσιοποίηση εκδήλωσης 

Πατώντας τα  κουμπί  επεξεργασία,  μπορείτε  να διαχειριστείτε  την  εκδήλωση.  Η 
φόρμα που χρειάζεται να συμπληρώσετε ως διαχειριστής είναι ίδια με την φόρμα 
που συμπληρώνει ο απλός εγγεγραμμένος χρήστης με τη διαφορά ότι χρειάζεται 
να  συμπληρώσετε  κάποια  επιπρόσθετα  στοιχεία.  Πιο  συγκεκριμένα,  όπως 
παρουσιάζεται και στην εικόνα που ακολουθεί: 
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Αναθ. Αρχή:
Έργο:

ΕΔΕΤ Α.Ε.
«Διαδικτυακή Πύλη και Υποδομές ΤΠΕ της δράσης»
της Πράξης:  «Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες  για  την Ανάπτυξη 
και Διάδοση του Ανοιχτού Λογισμικού»

Αυτό  που  χρειάζεται  να  συμπληρώσετε  είναι  να  αλλάξετε  την  κατάσταση  του 
γνωρίσματος σε «Δημοσιευμένο» και να επιλέξετε αν επιτρέπεται ο σχολιασμός ή 
όχι. 

5.1.1. Συμμετέχοντες

Στην ίδια σελίδα στο κάτω μέρος μπορείτε να δείτε όλους τους συμμετέχοντες που 
έχουν  δηλώσει  ενδιαφέρον  στην  συγκεκριμένη  εκδήλωση,  όπως  παρουσιάζεται 
στην εικόνα που ακολουθεί:

Για την ευκολία των διαχειριστών την Μονάδων παρέχεται η δυνατότητα εξαγωγής 
των συμμετεχόντων σε XLS. To μόνο που χρειάζεται να κάνετε είναι να πατήσετε 
το κουμπί «(XLS)» δίπλα στον τίτλο Οι συμμετέχοντες. 

5.1.2. Αξιολογήσεις 

Στην ίδια σελίδα στο κάτω μέρος μπορείτε να δείτε όλους  τις αξιολογήσεις που 
έχουν γίνει για την συγκεκριμένη εκδήλωση, όπως παρουσιάζεται στην εικόνα που 
ακολουθεί:

Για την ευκολία των διαχειριστών την Μονάδων παρέχεται η δυνατότητα εξαγωγής 
των αποτελεσμάτων της αξιολόγησης σε XLS. To μόνο που χρειάζεται να κάνετε 
είναι να πατήσετε το κουμπί «(XLS)» δίπλα στον τίτλο Αξιολογήσεις. 
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