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1. Έλεγχος εγγράφου
Το  έγγραφο είναι διαθέσιμο με άδεια BY  -  SA  

Έκδοση 

εγγράφου

Ημερομηνία 

έκδοσης 

Παρατηρήσεις

1.0 [13/01/2014] Πρώτη έκδοση οδηγού χρήσης χρήστη 
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2. Εισαγωγή
Το συγκεκριμένο έργο, εντάσσεται στην Πράξη «Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες για την 
Ανάπτυξη και  Διάδοση του Ανοιχτού Λογισμικού». Στόχος του έργου είναι,  ένα 
σύνολο  συμπληρωματικών  δράσεων  που  έχουν  ως  στόχο  την  ανάπτυξη 
ηλεκτρονικών  υπηρεσιών  για  την  αρωγή  στην  ανάπτυξη,  εκπαίδευση  και 
παραγωγική  αξιοποίηση  Ελεύθερου  Λογισμικού/Λογισμικού  Ανοικτού  Κώδικα 
(ΕΛ/ΛΑΚ) στην εκπαίδευση, τον ευρύτερο δημόσιο τομέα και τις επιχειρήσεις. Οι 
Μονάδες Αριστείας, έχουν ως βασικό στόχο τη δημιουργία και την ενδυνάμωση 
κοινοτήτων  Ανοικτού  Λογισμικού  σε  διάφορες  θεματικές  ενότητες.  Για  το  λόγο 
αυτό, θα πραγματοποιήσουν μία σειρά από ενέργειες διάχυσης και προβολής μέσω 
συνεδρίων και εκδηλώσεων,  δύο ετήσιους κύκλους εκπαιδευτικών σεμιναρίων και 
ένα θερινό σχολείο ανάπτυξης κώδικα (Summer Code Camp), στο πλαίσιο των 
οποίων θα εκπαιδεύονται τουλάχιστον πενήντα (50) εκπαιδευόμενοι. Κάθε Μονάδα 
Αριστείας  ΕΛ/ΛΑΚ  για  να  λειτουργήσει  σωστά  και  να  παράγει  περιεχόμενο 
χρειάζεται μία σειρά από εργαλεία τόσο για την συνεργασία μεταξύ των μελών της, 
για την εκτέλεση της εργασίας  της, όσο και  για την παρουσίαση του πλούσιου 
περιεχόμενου που τελικά θα παράγει.

Στο συγκεκριμένο οδηγό περιγράφονται οι λειτουργικότητες Δικτυακής Πύλης. 
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3. Εισαγωγή στην υπηρεσία
Για  να  μπορέσετε  να  εισέλθετε  στην  υπηρεσία  πηγαίνετε  στην  ηλεκτρονική 
διεύθυνση  http://ma.ellak.gr .  Στο  πάνω  μέρος  της  δικτυακής  πύλης  όπως 
φαίνεται και στην εικόνα που ακολουθεί πατάτε το κουμπί σύνδεση. 

Αμέσως οδηγείστε στην σελίδα όπου πρέπει να συμπληρώσετε τα στοιχεία σας για 
την  πρόσβαση  στην  δικτυακή  πύλη,  όπως  παρουσιάζεται  στην  εικόνα  που 
ακολουθεί. 

Συμπληρώνετε, το  email ή το όνομα χρήστη και τον κωδικό πρόσβασης και αν 
είναι σωστά αμέσως οδηγείστε πίσω στην πύλη όπου πλέον είστε συνδεδεμένος και 
μπορείτε να εκτελέσετε τις ενέργειες της υπηρεσίας ανάλογα με τα δικαιώματα που 
έχετε. Από τη στιγμή που θα συνδεθείτε θα μπορείτε να δείτε το προφίλ σας, να 
δείτε την δραστηριότητα – καταχωρίσεις σας, να αποσυνδεθείτε ή να οδηγηθείτε 
σε άλλες υπηρεσίες όπως παρουσιάζεται και στην ακόλουθη εικόνα 
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4. Ενέργειες υπηρεσίας 
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5. Ενέργειες διαχειριστών Μονάδων
Οι  βασικές  ενέργειες  που  έχουν  να  εκτελέσουν  οι  διαχειριστές  των  Μονάδων 
Αριστείας είναι 

● Διαχείριση Μονάδας
● Διαχείριση Θεματικής 
● Τα αντικείμενα μου

Παράλληλα  οι  διαχειριστές  των  Μονάδων  Αριστείας  είναι  και  Moderators των 
αντίστοιχων Θεματικών Περιοχών της εκάστοτε Μονάδας Αριστείας.

5.1. Μονάδες Αριστείας

Από τη στιγμή που είστε διαχειριστής Μονάδας μπορείτε να μεταβείτε στη Μονάδα 
σας μέσω του μενού. 

Ας θεωρήσουμε ότι είστε διαχειριστής της Μονάδας Πανεπιστήμιο Μακεδονίας. 

Αμέσως  μόλις  μεταβείτε  στη  σελίδα  της  Μονάδας  εμφανίζεται  η  σελίδα  όπως 
παρουσιάζεται στην εικόνα που ακολουθεί.
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Αμέσως θα δείτε ότι εμφανίζεται ένα tab με το όνομα Διαχείριση για τη διαχείριση 
της Μονάδας και ένα κουμπί επεξεργασία για την επεξεργασία της. 

5.1.1. Επεξεργασία Μονάδας

Πατώντας το κουμπί  θα δείτε ότι εμφανίζεται μία φόρμα μέσω της 
οποίας  μπορείτε  να  επεξεργαστείτε  τα  στοιχεία  της  Μονάδας  σας.  Πιο 
συγκεκριμένα, 
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Μπορείτε όπως παρουσιάζεται στην προηγούμενη εικόνα να επεξεργαστείτε 
 Τίτλος Μονάδας : Ο τίτλος της Μονάδας
 Περιγραφή: Αναλυτική περιγραφή ώστε να καταλαβαίνει ο χρήστης το θέμα 

της

Μερικά ακόμα στοιχεία που μπορείτε να επεξεργαστείτε:
 Λογότυπο: Ανεβάστε το λογότυπο της Μονάδας Αριστείας 
 Τίτλος Ιδρύματος: Ο επίσημος Τίτλος του Ιδρύματος 
 Ιστοσελίδα: Ο επίσημος Δικτυακός Τόπος του Ιδρύματος 
 eΜail Διεύθυνση: Ηλ. Αλληλογραφίας του Ιδρύματος 
 Τηλέφωνο:  Τηλέφωνο/α  Επικοινωνίας  του  Ιδρύματος  (χωρισμένα  με 

κόμμα) 
 Φαξ: Φαξ Επικοινωνίας του Ιδρύματος (χωρισμένα με κόμμα) 
 Οδός: Διεύθυνση - Οδός του Ιδρύματος 
 Αριθμός: Διεύθυνση - Αριθμός του Ιδρύματος 
 ΤΚ: ΤΚ του Ιδρύματος 
 Πόλη

Αφού επεξεργαστείτε τα στοιχεία που θέλετε πατάτε το κουμπί επεξεργασία και 
αμέσως η διαδικασία ολοκληρώνεται. 

Αν θέλετε να γυρίσετε στην προηγούμενη σελίδα τότε πατάτε το κουμπί με το 
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όνομα της μονάδας που βρίσκετε στο πάνω μέρος της φόρμας. 

5.1.2. Διαχείριση 

Η Διαχείριση αφορά τα μέλη που έχουν κάνει αίτηση καθώς και τις εγγραφές που 
έχουν κάνει τα εγγεγραμμένα μέλη σε όλες τις υπηρεσίες. 

Αιτήσεις μελών 

Πατώντας τις αιτήσεις μελών, εμφανίζεται  η λίστα με τα μέλη που έχουν κάνει 
αίτηση. Για κάθε μέλος μπορείτε να αποδεχτείτε ή να απορρίψετε την αίτηση του. 

Κατά την Αποδοχή ενός μέλους το μέλος αυτόματα εγγράφεται ώς μέλος και στις 
Θεματικές Περιοχές οι οποίες αντιστοιχίζονται στη συγκεκριμένη Μονάδα Αριστείας 
(Μία κύρια και δύο δευτερεύουσες)

Καταχωρίσεις προς δημοσίευση. 
Όπως  έχουμε  αναφέρει  σε  όλες  τις  υπηρεσίες  κατά  τη  δημοσιοποίηση  του 
περιεχομένου οι  ενέργειες  των χρηστών καταχωρούνται  στη δικτυακή πύλη σε 
κατάσταση “Αναμονής Έγκρισης” (Pending Review).Οπότε από εδώ μπορείτε να 
επεξεργαστείτε τις καταχωρίσεις τους. 

Πατώντας στον τίτλο του αντικειμένου οδηγείστε στην φόρμα επεξεργασίας  των 
δεδομένων του. Εκεί  μπορείτε να ελέγξετε την ορθότητα των στοιχείων και να 
επιλέξετε τη δημοσιοποίηση του ή όχι, όπως παρουσιάζεται στην ακόλουθη εικόνα.
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Μερικές υπηρεσίες σας επιτρέπουν και επιπρόσθετες ενέργειες. Μπορείτε να βρείτε 
αναλυτικές οδηγίες στον αντίστοιχο οδηγό. 

5.1.3. Δραστηριότητα

Η σελίδα αυτή παρουσιάζει  τη δραστηριότητα της Μονάδας. Εμφανίζονται  μόνο 
εγκεκριμένες  και  δημοσιευμένες  καταχωρίσεις  της  εκάστοτε  υπηρεσίας.  Σαν 
διαχειριστής μπορείτε εκτός από το να δείτε τη δραστηριότητα να επεξεργαστείτε 
το κάθε αντικείμενο ξεχωριστά. 

Πατώντας το κουμπί  θα δείτε ότι εμφανίζεται μία φόρμα μέσω της 
οποίας μπορείτε να επεξεργαστείτε τα στοιχεία του κάθε αντικειμένου. Η φόρμα 
αντιστοιχεί  στον  τύπο  του  περιεχομένου  προς  επεξεργασία.  Αναλυτικές 
πληροφορίες  μπορείτε  να βρείτε  στον οδηγό  της  κάθε  υπηρεσίας.  Παράλληλα, 
εκτός από την επεξεργασία μπορείτε να αλλάξετε την κατάσταση του. 

5.2. Θεματικές Περιοχές

Κάθε Μονάδα Αριστείας αντιστοιχίζεται  σε τρεις  (3) Θεματικές Περιοχές εκ των 
οποίων η μία είναι η Κύρια και οι άλλες Δευτερεύουσες. Οι Θεματικές Περιοχές 
είναι  ομάδες  ενδιαφέροντος  στις  οποίες  συμμετέχουν μέλη  (απλοί  χρήστες  της 
Πύλης) τα οποία δύναται να αλληλεπιδρούν μεταξύ τους. 

Οι  Θεματικές  Περιοχές  είναι  ο  πυλώνας  της  Πύλης  και  συγκεντρώνουν  στις 
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εκάστοτε κατηγορίες όλη την παραγόμενη πληροφορία και περιεχόμενο της Πύλης, 
όπως αυτή δημιουργείται διαμέσου των χρηστών (μέλη της Πύλης).

Επιπλέον  στις  Θεματικές  Περιοχές  ενσωματώνονται  ορισμένες  εκ  των  άλλων 
Υπηρεσιών που παρέχει η Πύλη, όπως

• Τα Φόρουμ (ξεχωριστά φόρουμ ανά Θεματική Περιοχή)
• Το Wiki (ξεχωριστά Wiki ανά Θεματική Περιοχή)
• Η διαχείριση αρχείων (οργανωμένη ανά Θεματική Περιοχή)

5.2.1. Εγγραφή/Συμμετοχή στις Θεματικές Περιοχές

Οι χρήστες μπορούν να αλληλεπιδρούν μεταξύ τους με τρόπο ανάλογο αυτών των 
δημοφιλών κοινωνικών δικτύων, δηλαδή

• Να ανταλλάξουν μηνύματα μεταξύ τους
• Να δημιουργήσουν δεσμούς (φιλίες)
• Να διατηρούν προσωπικό προφίλ χρήστη (με εικόνα και λοιπά περιγραφικά 

στοιχεία)
• Να προσθέτουν υλικό και ενημερώσεις άμεσα στην εκάστοτε ομάδα
• κλπ

Κάθε  Θεματική  Περιοχή  έχει  ένα  σύνολο  Μελών  και  Διαχειριστών  (ρόλος 
Moderator).  Η  εγγραφή  και  συμμετοχή  των  μελών  είναι  ελεύθερη  χωρίς 

13



Αναθ. Αρχή:
Έργο:

ΕΔΕΤ Α.Ε.
«Διαδικτυακή Πύλη και Υποδομές ΤΠΕ της δράσης»
της  Πράξης:  «Ηλεκτρονικές  Υπηρεσίες  για  την  Ανάπτυξη 
και Διάδοση του Ανοιχτού Λογισμικού»

περιορισμούς  σε  οποιονδήποτε  χρήστη  της  Πλατφόρμας  επιθυμεί  να 
«παρακολουθήσει» μια Θεματική Περιοχή. Η εγγραφή γίνεται με δύο τρόπους:

• Αυτόματα κατά την εγγραφή μας σε μια Μονάδα Αριστείας (βλ. Παραπάνω)
• Ύστερα από αίτηση (αυτόματα αποδεκτή) στην κάθε Θεματική Περιοχή.

Ως Διαχειριστές ορίζονται οι Διαχειριστές των Μονάδων Αριστείας και ρόλος τους 
είναι να ασκούν έλεγχο στις δημοσιεύσεις και αναρτήσεις των μελών. Μπορούν να 
αφαιρούν προσβλητικό ή λανθασμένο περιεχόμενο που αναρτούν οι χρήστες.

5.2.2. Οργάνωση περιεχομένου σε Θεματικές Περιοχές

Κατά την καταχώριση περιεχομένου (όπως πχ η Υπηρεσία 2)  από κάποιο μέλος 
γίνεται  ανάθεση  και  κατηγοριοποίηση  της  καταχώρισης  αυτής  σε  ορισμένη 
Θεματική Ομάδα.

Στο κάθε μέλος που ανήκει σε ορισμένη Μονάδα Αριστείας, κατά την καταχώριση 
του Περιεχομένου, παρέχεται η δυνατότητα να επιλέξει μία εκ των Θεματικών που 
αντιστοιχίζονται  σε  αυτή  (Κύρια  ή  Δευτερεύουσα).  Δεν  επιτρέπεται  η  επιλογή 
Θεματικών εκτός εκ των τριών αυτών. 

Στη συνέχεια και αφού ελεγχθεί και δημοσιευθεί η καταχώριση θα είναι ορατή και 
προσβάσιμη τόσο μέσα από τη σελίδα της Μονάδας Αριστείας όσο και μέσα από τη 
Θεματική στην οποία έχει αντιστοιχηθεί. 

Κατά  τον  παραπάνω  τρόπο  γίνεται  αντιληπτή  η  πολυεπίπεδη  οργάνωση  του 
περιεχομένου της Πύλης και η εύκολη πρόσβαση στην εκάστοτε πληροφορία απο 
διάφορα μέρη αυτής.

5.3. Οι καταχωρίσεις μου

Σε αντιστοιχία με τη δραστηριότητα της Μονάδας η σελίδα αυτή παρουσιάζει όλες 
τις  καταχωρίσεις  που  έχουν  γίνει  από  εσάς.  Προσοχή  στη  σελίδα  αυτή 
παρουσιάζονται μόνο οι δημοσιευμένες καταχωρίσεις. 

Πατώντας το κουμπί  θα δείτε ότι εμφανίζεται μία φόρμα μέσω της 
οποίας μπορείτε να επεξεργαστείτε τα στοιχεία του κάθε αντικειμένου. Η φόρμα 
αντιστοιχεί  στον  τύπο  του  περιεχομένου  προς  επεξεργασία.  Αναλυτικές 
πληροφορίες  μπορείτε  να βρείτε  στον οδηγό  της  κάθε  υπηρεσίας.  Παράλληλα, 
εκτός από την επεξεργασία μπορείτε να αλλάξετε την κατάσταση του. 
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